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Not: Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına 

rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti 

durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
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HİZMETİN ADI 

 

 

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 

ORTALAMA 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ) 
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Yurtiçi Geçici Görev Yolluğu Ödemesi 

1. Rektör Olur Belgesi 

2. Ödeme Emri Belgesi 

3. Gidiş-Dönüş Uçak Bileti 

4. Yolluk Bildirimi Formu 

5. Harcama Talimatı 

6. Katılım Belgesi (Varsa) 
7. Konaklama Faturası 

Ödenek İmkanı 

Dahilinde, 

Evrakların Teslim 

Edilmesinden 

İtibaren 5 İş Günü 

 

 

2 

 

 

 

Yurtdışı Geçici Görev Yolluğu Ödemesi 

1. Rektör Oluru Belgesi 

2. Görevlendirme Onayı 

3.Gidiş-Dönüş Uçak Bileti 

4. Yolluk Bildirimi Formu 

5. Harcama Talimatı 

6. Katılım Belgesi (Varsa) 
7. Ödeme Emri Belgesi 

Evrakların Teslim 

Edilmesinden ve 

Ödenek Olması 

Halinde Teslim 

Tarihinden İtibaren 

5 İş Günü 
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Üniversite Programlarının Duyurulması EBYS ile bildirim 1 Gün 

 

4 

Fotoğraf–Video Çekimi Talep Formu ve EBYS Yazısı ile Bildirim 1–3 Gün 

 

5 

Afiş, Duyuru İşlemleri Olur Belgesi, Talep Formu ve EBYS Yazısı ile 

Bildirim 

2–5 İş Günü 

 

6 

Kurumsal Etkinliklerin Basın Planlaması Olur Belgesi, Talep Formu ve EBYS Yazısı ile 

Bildirim 

3–7 Gün 

Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 

      Şerif ÖZBEY 
               Bilgisayar İşletmeni 

 

İlk Müracaat Yeri: İkinci Müracaat Yeri: 

İsim Sefa ÇİĞDEM İsim Şerif ÖZBEY 

Unvan Öğr. Gör. Unvan Bilgisayar İşletmeni 

Adres Kezer Yerleşkesi Veysel Karani Mah. 

Üniversite Cad. No:1 56100 

Merkez/SİİRT 

Adres Kezer Yerleşkesi Veysel Karani Mah. 

Üniversite Cad. No:1 56100 

Merkez/SİİRT 

Telefon 0(484) 212 11 11 - 3532 Telefon 0(484) 212 11 11 - 3533 

Belge Geçer … Belge Geçer … 

E-Posta sefa.cigdem@siirt.edu.tr E-Posta   serif.ozbey@siirt.edu.tr 


