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Konu Personel Portalde Tarihge Bilgilerinin Giincellenmesi
Yer Miidiir odas1 Tarih 30.01.2024
Katilanlar Sefa CIGDEM Serif OZBEY Ugur BASALAN
Hazirlayan Sefa Cigdem
Dagitim
Giindem Maddeleri

1. Personel portalde tarihge bilgilerinin glincellenmesi.

Bir Sonraki Toplant1
Tarihi 29.02.2024 | Yeri | Midiir Odas1 | Konu | Personel portale misyon ve
vizyon butonlarinin eklenmesi.
No Almman Kararlar Sorumlu Kisi Ongoriilen Gergeklestirme
Tarihi
Personel portalde
1 tarthce bilgilerinin Serif OZBEY 10.02.2024
giincellenmesi.
2
3
Katilim Tutanag
Sira Ad ve Soyad Unvan Gorev imza
1 Sefa CIGDEM Ogretim Gorevlisi Miidiir
2 Serif OZBEY Bilgisayar Isletmeni | Idari Isler
3 Ugur BASALAN Siirekli Isci Fotografci
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TOPLANTI TUTANAGI

Konu Personel Portale Misyon ve Vizyon Butonlarinin Eklenmesi
Yer Miidiir odas1 Tarih 29.02.2024
Katilanlar Sefa CIGDEM Serif OZBEY Ugur BASALAN
Hazirlayan Sefa Cigdem
Dagitim
Giindem Maddeleri

1. Personel portale misyon ve vizyon butonlarin eklenmesi.

Bir Sonraki Toplant1
Personel portalde kampiiste
Tarihi 29.03.2024 | Yeri | Midiir Odas1 | Konu | yasam bilgilerinin
giincellenmesi.
No Almman Kararlar Sorumlu Kisi Ongoriilen Gergeklestirme
Tarihi
Personel  portale
1 misyon ve vizyon Serif OZBEY 10.03.2024
butonlarinin
eklenmesi.
2
3
Katilim Tutanag
Sira Ad ve Soyad Unvan Gorev imza
1 Sefa CIGDEM Ogretim Gorevlisi Miidiir
2 Serif OZBEY Bilgisayar Isletmeni | Idari Isler
3 Ugur BASALAN Siirekli Isci Fotografe1
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Konu Personel Portalde Kampiiste Yasam Bilgilerinin Giincellenmesi

Yer Miidiir odas1 Tarih 29.03.2024
Katilanlar Sefa CIGDEM Serif OZBEY Ugur BASALAN
Hazirlayan Sefa Cigdem
Dagitim
Giindem Maddeleri

1. Personel portalde kampiiste yasam bilgilerinin giincellenmesi.

Bir Sonraki Toplant1
Universite internet sitesinde
Tarihi 30.04.2024 | Yeri | Miidiir Odas1 | Konu | yayimlanan haberlerin
bigimsel olarak incelenmesi
No Almman Kararlar Sorumlu Kisi Ongoriilen Gergeklestirme
Tarihi
Personel portalde
1 kampiiste  yasam Serif OZBEY 10.04.2024
bilgilerinin
giincellenmesi.
2
3
Katilim Tutanag
Sira Ad ve Soyad Unvan Gorev imza
1 Sefa CIGDEM Ogretim Gorevlisi Miidiir
2 Serif OZBEY Bilgisayar Isletmeni | Idari Isler
3 Ugur BASALAN Siirekli Isci Fotografe1
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Konu Standartlarin Degerlendirilmesi
Yer Miidiir odas1 Tarih 30.04.2024
Katilanlar Sefa CIGDEM Serif OZBEY Ugur BASALAN
Hazirlayan Sefa Cigdem
Dagitim
Giindem Maddeleri

1. Universite internet sitesinde yayimlanan haberlerin bigimsel olarak standartlara

baglanmasi ve bunlara dikkat edilmesi.

Bir Sonraki Toplant1
Tarihi 30.05.2024 | Yeri | Midiir Odas1 | Konu | Sosyal medya paylagimlarinin
standartlarinin belirlenmesi
No Almman Kararlar Sorumlu Kisi Ongoriilen Gergeklestirme
Tarihi
Universite internet
sitesinde
yayimlanan
1 haberlerin bigimsel Serif OZBEY 10.05.2024
olarak standartlara
baglanmasi ve
bunlara dikkat
edilmesi.
2
3
Katilim Tutanag
Sira Ad ve Soyad Unvan Gorev imza
1 Sefa CIGDEM Ogretim Gorevlisi Miidiir
2 Serif OZBEY Bilgisayar Isletmeni | Idari Isler
3 Ugur BASALAN Siirekli Isci Fotografe1
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Konu Sosyal Medya Paylagim Standartlari
Yer Miidiir odas1 Tarih 30.05.2024
Katilanlar Sefa CIGDEM Serif OZBEY Ugur BASALAN
Hazirlayan Sefa Cigdem
Dagitim
Giindem Maddeleri

1. Sosyal medya paylasimlarinin standartlarinin belirlenmesi

Bir Sonraki Toplant1
Tarihi 28.06.2024 | Yeri | Midiir Odas1 | Konu | Birim internet sayfasindaki
bilgilerin gézden gecirilmesi
No Almman Kararlar Sorumlu Kisi Ongoriilen Gergeklestirme
Tarihi
Sosyal medya
paylagimlarinin
standartlarinin
1 belirlenmesi  i¢in Serif OZBEY 10.06.2024
kaynaklarin
taranarak yol
haritasi
olusturuldu.
2
3
Katilim Tutanag
Sira Ad ve Soyad Unvan Gorev imza
1 Sefa CIGDEM Ogretim Gorevlisi Miidiir
2 Serif OZBEY Bilgisayar Isletmeni | Idari Isler
3 Ugur BASALAN Siirekli Isci Fotografci




/& UNIVERSITESI

TOPLANTI TUTANAGI

Konu Birim Sayfasinin Genel Kontrolii
Yer Miidiir odas1 Tarih 28.06.2024
Katilanlar Sefa CIGDEM Serif OZBEY Ugur BASALAN
Hazirlayan Sefa Cigdem
Dagitim
Giindem Maddeleri

1. Birim internet sayfasindaki bilgilerin gozden gegirilmesi ve bigimsel standartlara

uymayan hatalarin diizenlenmesi

Bir Sonraki Toplant1
Internet sitesine eklenen haber
Tarihi 30.07.2024 | Yeri | Midiir Odas1 | Konu | fotograflarinin ~ boyutlarmin
standartlastirilmasi
No Alman Kararlar Sorumlu Kisi (")ngiiriilen Gergeklestirme
Tarihi
Mevcut belirlenen
standartlar
dogrultusunda
1 belirlenen hatalarin Serif OZBEY 10.07.2024
diizenlenmesi igin
sorumlu
gorevlendirildi.
2
3
Katilim Tutanag
Sira Ad ve Soyad Unvan Gorev imza
1 Sefa CIGDEM Ogretim Gorevlisi Miidiir
2 Serif OZBEY Bilgisayar Isletmeni | Idari Isler
3 Ugur BASALAN Siirekli Isci Fotografe1
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Konu Fotograf Boyutlandirmasi
Yer Miidiir odas1 Tarih 30.07.2024
Katilanlar Sefa CIGDEM Serif OZBEY Ugur BASALAN
Hazirlayan Sefa Cigdem
Dagitim
Giindem Maddeleri

1. Internet sitesine eklenen haber fotograflarinin boyutlarinin standartlarinin

belirlenmesi
Bir Sonraki Toplant1
Internet  sayfas1  paylasim
Tarihi 28.08.2024 | Yeri | Miidiir Odas: | Konu | politikalarinin birim sayfasina
eklenmesi
No Alman Kararlar Sorumlu Kisi (")ngiiriilen Gergeklestirme
Tarihi
Birim fotograf¢isi
tarafindan ilgili
program {iizerinden
1 en uygun formatta | Ugur BASALAN 10.08.2024
fotograflarin
yiiklenilmesine ve
boyutlarin ilerleyen
haberlerde de ayni
sekilde kalmasina
karar verilmistir.
2
3
Katilim Tutanag
Sira Ad ve Soyad Unvan Gorev imza
1 Sefa CIGDEM Ogretim Gorevlisi Miidiir
2 Serif OZBEY Bilgisayar Isletmeni | Idari Isler
3 Ugur BASALAN Siirekli Isci Fotograf¢i
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Konu Paylasim Politikalar1

Yer Miidiir odas1 Tarih 28.08.2024
Katilanlar Sefa CIGDEM Serif OZBEY Ugur BASALAN
Hazirlayan Sefa Cigdem
Dagitim
Giindem Maddeleri

1. Internet sayfas1 paylasim politikalarinin birim sayfasina eklenmesi ve

diizenlemelerinin gerceklestirilmesi

Bir Sonraki Toplant1
Birim sayfasinda personeller
Tarihi 30.09.2024 | Yeri | Midiir Odas: | Konu | hakkinda  eksik  bilgilerin
degerlendirilmesi
No Alman Kararlar Sorumlu Kisi (")ngiiriilen Gergeklestirme
Tarihi
Mgili politikalar
sayfaya eklenerek
bigimi birim
1 tarafindan Serif OZBEY 10.09.2024
belirlenen
standartlarda
olmasina karar
verilmistir.
2
3
Katilim Tutanag
Sira Ad ve Soyad Unvan Gorev Imza
1 Sefa CIGDEM Ogretim Gorevlisi Miidiir
2 Serif OZBEY Bilgisayar Isletmeni Idari Isler
3 Ugur BASALAN Siirekli Isci Fotografe1
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Konu Personel Bilgileri
Yer Miidiir odas1 Tarih 30.09.2024
Katilanlar | Sefa CIGDEM | Alper Musa SAGLIK | Serif OZBEY | Ugur BASALAN
Hazirlayan Sefa Cigdem
Dagitim
Giindem Maddeleri

1. Birim sayfasinda personeller hakkinda eksik olan bilgilerin degerlendirilmesi

Bir Sonraki Toplant1
Birim sayfasina mevcut
Tarihi 30.10.2024 | Yeri | Miidiir Odas1 | Konu | sosyal medya hesaplarinin
giincel haliyle eklenmesi
No Alnan Kararlar Sorumlu Kisi Ongoriilen
Gergeklestirme Tarihi
Birim personellerinin
bilgilerinin  kontrol
edilerek bulunan
1 eksiklerin Serif OZBEY 10.10.2024
giderilmesine  karar
verilmistir.
2
3
Katilim Tutanagi
Sira Ad ve Soyad Unvan Gorev Imza
1 Sefa CIGDEM Ogretim Gorevlisi Miidiir
2 Serif OZBEY Bilgisayar Isletmeni Idari Isler
3 Ugur BASALAN Siirekli Isci Fotografci
4 Alper Musa SAGLIK Ogretim Gorevlisi Metin Yazar1
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Konu Sosyal Medya Hesaplar1

Yer Miidiir odas1 Tarih 30.10.2024
Katilanlar | Sefa CIGDEM | Alper Musa SAGLIK | Serif OZBEY | Ugur BASALAN
Hazirlayan Sefa Cigdem
Dagitim
Giindem Maddeleri

1. Birim sayfasina mevcut sosyal medya hesaplarinin giincel haliyle eklenmesi

Bir Sonraki Toplant1
Tarihi 29.11.2024 | Yeri | Midiir Odas1 | Konu | Birim  sayfasmin  genel
anlamda kontrol edilmesi
No Alnan Kararlar Sorumlu Kisi Ongoriilen
Gergeklestirme Tarihi
Birim web sayfasina
ilgili kisim icin buton
olusturulmasina  ve
1 eklemelerin Serif OZBEY 10.11.2024
yapilmasmna  karar
verilmistir.
2
3
Katilim Tutanagi
Sira Ad ve Soyad Unvan Gorev imza
1 Sefa CIGDEM Ogretim Gorevlisi Miidiir
2 Serif OZBEY Bilgisayar Isletmeni Idari Isler
3 Ugur BASALAN Siirekli Isci Fotografe1
4 Alper Musa SAGLIK Ogretim Gorevlisi Metin Yazari
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Konu Genel Kontrol
Yer Miidiir odas1 Tarih 29.11.2024
Katilanlar | Sefa CIGDEM | Alper Musa SAGLIK | Serif OZBEY | Ugur BASALAN
Hazirlayan Sefa Cigdem
Dagitim
Giindem Maddeleri
1. Birim sayfasinin genel anlamda kontrol edilmesi
Bir Sonraki Toplanti
Birim  hizmet kalitesini
Tarihi 30.12.2024 | Yeri | Midiir Odas1 | Konu | artirmak icin degerlendirme
yapilmast
No Alnan Kararlar Sorumlu Kisi Ongoriilen
Gergeklestirme Tarihi
Birim web sayfasina
1 kontroliiniin Serif OZBEY 10.12.2024
saglamas1 icin kisi
gorevlendirilmistir.
2
3
Katilim Tutanagi
Sira Ad ve Soyad Unvan Gorev imza
1 Sefa CIGDEM Ogretim Gorevlisi Miidiir
2 Serif OZBEY Bilgisayar Isletmeni Idari Isler
3 Ugur BASALAN Siirekli Isci Fotografe1
4 Alper Musa SAGLIK Ogretim Gorevlisi Metin Yazari
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Konu Hizmet Kalitesi Degerlendirilmesi
Yer Miidiir odas1 Tarih 30.12.2024
Katilanlar | Sefa CIGDEM | Alper Musa SAGLIK | Serif OZBEY | Ugur BASALAN
Hazirlayan Sefa Cigdem
Dagitim
Giindem Maddeleri

1. Birim hizmet kalitesini artirmak i¢in degerlendirme yapilmasi

Bir Sonraki Toplant1
Tarihi 30.01.2025 | Yeri | Midiir Odas1 | Konu | 2025 yili birim kalite
hedeflerinin belirlenmesi
No Alnan Kararlar Sorumlu Kisi Ongoriilen
Gergeklestirme Tarihi
1
2
3
Katilim Tutanagi
Sira Ad ve Soyad Unvan Gorev imza
1 Sefa CIGDEM Ogretim Gorevlisi Miidiir
2 Serif OZBEY Bilgisayar Isletmeni Idari Isler
3 Ugur BASALAN Siirekli Isci Fotografei
4 Alper Musa SAGLIK Ogretim Gorevlisi Metin Yazari




