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1. Personel Portala Giris

2. Aktivite Islemleri

3. Duyuru Islemleri

4. Tlgili Birimin Secilmesi

5. Yeni Kayit Ekleme

6. Acilan Pencereye Baslik, Metin ve Birim Bilgilerinin Girilmesi (Baslikta sadece kelimelerin
ilk harfi biiyiik olmal1 ve baglik bold/koyu yazi stilinde yapilmali, metin igerisindeki yazilar

yazim kurallarina uygun ve iki yana yash times new roman 12 punto formatinda secilmelidir)

7. Duyurunun Baglama ve Bitis Tarihlerinin Segilmesi

8. Kaydet

9. Kaydet Segenegini Tikladiktan Sonra A¢ilan Galeri ve Ek Seceneklerine ilgili Fotograflar ya
da Belgeler Eklenebilir

10. Belge ve Fotograflar Eklendikten Sonra Tekrar Kaydet Diyerek Siire¢ Tamamlanir




