Dokiiman No SiU.iA-335
ik Yayin Tarihi 15.10.2018
& WE Blg g[Y(lljSI?USU Revizyon Tarihi
SHRT Reviz N
yon No
UNIVERSITESI
Ailimins Spsipndla Sayfa n
is Akigi Adimlan Sorumiu Dol!liﬁ:ianlar
Duyurulmas: talep edilen iletisim

bilginin mail yoluyla
alinmasi

v

Mail yoluyla gelen bilginin talebe gore
web'den veya ytuhaber'den
duyurulmasinin uygunlugu igin Rektor
vardimcilarina onay'a génderilmesi

v

Koordinatérliigii

iletigim
Koordinatérliigi

Uygun
Bilginin yayna Gériilmedi Uygunsuzlugunun
uygunlugunun — talep sahibine b
deserlendirilmesi bildirilmesi Rekioli
lUygun Goriildi
Web'de yayinlanmasi; iletigim
ytuhaber'den duyurulmasi i¢in Koordingrliig
ilgili mail adresine génderilmesi
Hazirlayan Sistem Onayi Yirtrlok Onayl
Mali Hizm Uzm. Yrd. Dr. Ogr. Uyesi Prof. Dr.
Yigit AKAR Mustafa CELIK Cemalettin ERDEMCI

(Form No: SIU.IA-335;

Revizyon Tarihi: ;

Revizyon No:00)




Dokiiman No SiU.iA-334
. Ik Yayin Tarihi 15.10.2018
/& VlDEcl)s\IZ\EKBISTAYI NI Revizyon Tarihi
SHRT Reviz
yon No
UNIVERSITESI
limnion Siudarida Sayfa 1M
; igili
Is Akigi Adimlan Sorumlu Bokiimaniar
Universite icindeki Akademik ve idari iletisim
Koordinatorlagi

Birimler ve Ogrenci kuliipleri icin
Cekimi-Kurgusu yapilan etkinliklerin

www.yildiztekniktv.com'da /' \

yayinlanmasi.

Hazirlayan Sistem Onayi
Mali Hizm Uzm. Yrd. Dr. Ogr. Uyesi
Yigit AKAR Mustafa CELIK

Yarurluk Onayi

Prof. Dr.

Cemalettin ERDEMCi

(Form No: SiU.IA-334; Revizyon Tarihi: ;

Revizyon No:00)




Dokiiman No siU.iA-340
. Ik Yayin Tarihi 15.10.2018
'/ G RAFIK TASARIM Revizyon Tarihi
U s“mITES| IS AKI$| Revizyon No
3 L imedss Hgpdannda Sayfa 1M
is Akigi Adimlan Sorumlu Do]::‘jgrlr?anlar
iletisim

Universite icindeki Akademik ve
Idari Birimler ile 6grenci
kuliiplerinin grafik tasarim talebi

formn ile hacvnrmasi

v

iletisim Koordinatériiyle 6n
goriisme ve 6n kabul.
(Zamanlama, igerik, vs.)

v

Koordinator-
lagu

iletisim
Koordinator-
lago

lletigim
Koordinator-

FR-129 Grafik
Tasanm Talep
Formu

Kamp o ka:mpus | Islemin laga
dis1 etkinlik mi? K
apatilmasi
lletigim
Koordinator-
, . P : lagu
Talebin kesin onayinin verilmesi.
Hazirlayan Sistem Onayi Yururluk Onayi
Mali Hizm Uzm. Yrd. Dr. Ogr. Uyesi Prof. Dr.
Yigit AKAR Mustafa GELIK Cemalettin ERDEMCI

(Form No:SiU.IA-340; Revizyon Tarihi: ;
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Dokiiman No siU.iA-081
Belge Yonetimi ve Argiv Hizmetleri [ ik Yayin Tarihi | 15.10.2018
e ARSIV KAYIT TAKIP Revizyon Tarihi
RT i Revizyon No
UNIVERSHTES! IS AKISI !
o i Spsiand Sayfa 11
i lgili
s Akisi Adimlan Sorumiu BokGmaniar
Kurum Arsiv
Devredilen dokimanlarin dosya ve kutu olarak gruplanmasi Personeli
Dosya veya kutularin numaralandiriimasi,birimlere ayrilan Kurum Arsiv
dolaplarin numaralandiriimasi Personeli
A
Arsive devredilen dokimanlarin elektronik ortamda Kurum Arsiv | FR-01 50-Arsiv
kaydedilmesi ve birimlere gére ayrilan dolap ve raflara Personeli Kayit Takip
yerlestiriimesi Formu
Hazirlayan Sistem Onayi Yurarlik Onayi
Mali Hizm Uzm. Yrd. Dr. Ogr. Uyesi Prof. Dr.
Yigit AKAR Mustafa CELIK Cemalettin ERDEMCI

(Form No: SIU.[A-081;

Revizyon Tarihi: ;

Revizyon: 00)




Dokiiman No si0.iA-339
. e G i : ilk Yayin Tarihi 15.10.2018
ML KAYITL:svg::gg gé)MRXSNITU LERI Revizyon Tarihi
SHRT Revizyon No
UNIVERSITESI
Ailimies guigint Sayfa 1M
: lgili
Is Akigi Adimlan Sorumiu Bokimanliar
Upilversite icindeki Akademik ve Idari lletisim | FR.125 Kayiti
Birimler ve Ogrenci kuliipleri i¢in Koordinatdr- | Video Gériintilleri
Cekimi-Kurgusu yapilan etkinlerin lugu Lo
gogaltilmasi
Hazirlayan Sistem Onay Yururluk Onayi
Mali Hizm Uzm. Yrd. Dr. Ogr. Uyesi Prof. Dr.
Yigit AKAR Mustafa CELIK Cemalettin ERDEMCI

(Form No:SIU.IA-339;

Revizyon Tarihi: ;

Revizyon No:00)




Dokiiman No SiU.iA-325
Ik Yayin Tarihi 15.10.2018
sl MEDYA ILE ILISKILER IS AKISI Revizyon Tarihi
U Sﬂm’l | Revizyon No
o limirs Jyujonda Sayfa 12
is Akigi Adimlari Sorumlu DoI::'.?r:ianlar
Etkinlik ve Programlar iletisim

Universitemizin web.sayfasinda ki
duyurular,gelen yazilar veya sozlii
bildirimlerle tesbit edilir.

A 4

Etkinlik saatinden 6nce Birim
Koordinatérii bilgilendirilir.

:

Onceligi Iletisim
Koordinatdrii
belirler.

'

Etkinligin 6zelligine ve
biiyiikliigiine gére basina bilgi
verilir ve davet edilir.

Koordinatorligii

iletigim
Koordinatorliigu

iletigim
Koordinatorliigi

iletisim
Koordinatorliigi

Hazirlayan Sistem Onayi
Mali Hizm Uzm. Yrd. Dr. Ogr. Uyesi
Yigit AKAR Mustafa CELIK

Yurarlik Onayi

Prof. Dr.

Cemalettin ERDEMCi

(Form No: SIU.IA-325; Revizyon Tarihi: ;

Revizyon No: 00)




Dokiiman No siU.1A-326
ilk Yayin Tarihi 15.10.2018
/8 SOSYAL hn|§DAYKA|;)|A TANITIM Revizyon Tarihi
SiiRT Revizyon N
yon No
UNIVERSITES
\ Limsis Jpuurnda Sayfa 1/2
" ilgili
Is Akigi Adimlan Sorumlu Dokiimaniar
Cesitli giincel etkinlik, 6zel giin, iletisim

toren programlari, akademik
gelismeler ve Giniversitemizle ilgili
onemli haberler derlenir.

A 4

edilir.

Bu bilgiler dogrultusunda web
sitemiz giincellenir, takvim
sirasina gore duyurular servis

:

paylasilir.

Universitemizin resmi Facebook
sayfasi iizerinden bilgilendirmeler
yapilir. Cesitli gorsel materyaller

|

Universitemizin resmi Twitter
sayfasi lizerinden bilgilendirmeler
yapilir. An an gelismeler

Koordinatoriiigii

iletigim
Koordinatdrligii

iletisim
Koordinatorliigii

iletisim
Koordinatorliigl

yayinlanir.

Hazirlayan Sistem Onayi Yartrluk Onayi
Mali Hizm Uzm. Yrd. Dr. Ogr. Uyesi Prof. Dr.

Yigit AKAR Mustafa CELIK Cemalettin ERDEMCI

(Form No: SIU.IA-326;

Revizyon Tarihi: ;

Revizyon No:00)




Dokiiman No siU.iA-328
; . & [k Yayin Tarihi 15.10.2018
'/ AFIS-E LléLQIEIISIIDAG ITIM Revizyon Tarihi
SHRT Revizyon No
UNIVERSITES! Y
i Spefreds Sayfa 112
is Akig1 Adimlan Sorumlu DokI:Z?rirI\ianlar
Afig-El Ilan1 dagitimi igin talep iletisim

edenlerden sozlii veya yazili
olarak basvurunun alinmasi.

v

iletisim Koordinatorlilyle On
goriisme ve 6n kabul. (Ucret
,Zamanlama ve Igerik)

v

Ticari (banka, sirket,
organizasyon... vb.)

HAYIR

Koordinatorlugi

iletigim
Koordinatérlugi

iletisim
Koordinatérliga

Adtenif? Ucretsiz
GenflllSekreterlikten islemin letisim o
goriis alimmasi. kapatilmas Koordinatérligi 115-116 Afis
Asma ve Elilani
Dagitma Formu
Eksik bilgiden
dolay1 veya
Talep edenler zamaninda
tarafindan formunun > doldurulmayan
doldurmlmac formlarin iptal
edilmesi.
Hazirlayan Sistem Onay! Yurariik Onayi
Mali Hizm Uzm. Yrd. Dr. Ogr. Uyesi Prof. Dr.
Yigit AKAR Mustafa CELIK Cemalettin ERDEMCi

(Form No:SIU.IA-328;

Revizyon Tarihi: ;

Revizyon No:00)




Dokiiman No sil.iA-329
: . ilk Yayin Tarihi 15.10.2018
. Vi I?$ECA) lzglslv Revizyon Tarihi
SHRT Reviz
yon No
UNIVERSITESI
2. imins Spianida Sayfa "
is Akisi Adimlari Sorumiu ligili
Dokiimanlar
Universite icindeki Akademik ve i
i < PR L letisim
Idar-l B1r1mlerden_ Cekimi yapllan Koordinatonadi | e
Etkinliklerin Arsivlenmesi. Bagsicayty
Video Goruntileri
Talep Formu
Cekim kasetine veya dijital :
: ; lletisim
dosyaya arsiv numarasi verilerek Kooydinatorlig
kayit altina alinmasi.
Hazirlayan Sistem Onayi Yararlak Onayi
Mali Hizm Uzm. Yrd. Dr. Ogr. Uyesi Prof. Dr.
Yigit AKAR Mustafa CELIK Cemalettin ERDEMCI

(Form No: SIU.IA-329;

Revizyon Tarihi: ;

Revizyon No:00)




Dokiiman No SiU.iA-330
¥ . ilk Yayin Tarihi 15.10.2018
/& vi DlgoAﬁlEs}fiMl Revizyon Tarihi
SHRT Reviz N
yon No
UNIVERSITES]
2 liomins Spigints Sayfa 11
i ligili
s Akisi Adimlan Sorumlu Dikitimantar
Universite i¢indeki Akademik ve e,
lletigim

Idari Birimlerden Cekim talebi.

Iletisim Koordinatérliiyle On
goriisme ve 6n kabul.

(Zamanlama, Cekim Sartlar1 ve
Teerik)

Koordinatérligi

iletigim
Koordinatérligu

FR-106 Giinlik
Kamera Talep
Formu

Ulusal,Uluslar arasi, islemin
etkinlik mi? 3 letigim
kapatilmast Koordinatérlaga
Talebin kesin onayimnin verilmesi. o
lletisim
Koordinatérluga
Hazirlayan Sistem Onay! Yurarlok Onayi
Mali Hizm Uzm. Yrd. Dr. Ogr. Uyesi Prof. Dr.
Yigit AKAR Mustafa CELIK Cemalettin ERDEMCI

(Form No:SiU.IA-330;

Revizyon Tarihi: ;

Revizyon No:00)




Dokiiman No sil.ia-331
. . llk Yayin Tarihi 15.10.2018
J & FOTOGRAF QEKIMI Revizyon Tarihi
T Sﬂmﬂ'[Sl |$ AK|$| Revizyon No
limins Jyaponde Sayfa 1M
. fgili
Is Akigi Adimlar Sorumlu Dokiimanlar
Universite icindeki Akademik ve i
Idari Bir@mler i-le Ogrenci Kzgé?nat@,m@u
kuliiplerinin cekim talepleri.
fletisim Koordinatériiyle 6n
goriisme ve 6n kabul. lletisim .
A inaterlugi | FR-128 Fotograf
(Zamanlama, Cekim Sartlar1 ve Koordinaloriign Cekimi Ta?e(::gra
icerik) Formu
HAYIR
Kampiis i¢i, kampiis . . _
dis1 etkinlik mi? “glemin UGtrn .. <
kapatilmasi Koordinatarlugu
Talebin kesin onayinin verilmesi. iletigim
Koordinatorlugu
Hazirlayan Sistem Onayi Yarurlok Onayi
Mali Hizm Uzm. Yrd. Dr. Ogr. Uyesi Prof. Dr.
Yigit AKAR Mustafa CELIK Cemalettin ERDEMCI

(Form No :SiU.IA-331;

Revizyon Tarihi: ;

Revizyon No:00)




Dokiiman No sil.iA-332
" Ik Yayin Tarihi 15.10.2018
W/ 4 Vi D|E$OAI|((I|J$R|G U Revizyon Tarihi
SHRT Reviz
yon No
UNIVERSITES!
Qulismiss Jpaorndi Sayfa 1M
is Akisi Adimlari Sorumlu Dol:?;:i‘:lnlar
Universite igindeki Akademik ve N
lletigim

Idari Birimlerden Kurgu talebi.

i

fletisim Koordinatorliiyle On
goriisme ve 6n kabul.
(Zamanlama, Kurgu Sartlar1 ve
icerik)

Koordinatérlugi

iletisim
Koordinatoriagi

FR-122 Kurgu
Talep Formu

Ulusal,Uluslar arast, Islemin iietigim
etkinlik mi? kapatilmasi Koordinatérlugi
iletisim
Talebin kesin onayinin verilmesi. Koordinatérlagi
Hazirlayan Sistem Onay Yurarlik Onayi
Mali Hizm Uzm. Yrd. Dr. Ogr. Uyesi Prof. Dr.
Yigit AKAR Mustafa CELIK Cemalettin ERDEMCI

(Form No: SIU.IA-332;

Revizyon Tarihi: ;

Revizyon No:00)




Talep Tarihi : ..../..../20.

SIIRT UNIVERSITES]

SIRT ... st ETKINLIK TALEP FORMU

V). UNIVERSITESI

(Akademik ve Idari Birimler)

TALEP EDEN BIRIM: Etkinlik Baslama Tarihi : /.20,
SORUMLU KIiSi(LER): Etkinlik Bitis Tarihi  : ././ 20.
TELEFON: Etkinlik Saatleri L
[J Kongre (Ulusal ve Tahmini Katthmer Sayisi
Uluslararasi) Universite i¢i -
[0 Sempozyum oo %
[] Panel Universite Dig1:
ETKINLIK TURU: L] Seminer Talep Edilen Tahmini Biitge
Konferans
Konser 11 Protokolii Davet Edilecek Mi?
[ Sportif Etkinlik [0 Evet [0 Hayir

L] Hizmet i¢i Egitim

ETKINLIK ADI:

ETKINLIK KONUSU:

ETKINLIGE KATILACAK
KONUSMACT

ETKINLIGIN YAPILACAG] YERLESKE:

[J Kezer ] Saghk Yiiksekokulu Yerleskesi
[J Merkez

Kurtalan Yerleskesi
Eruh Yerleskesi

TALEP EDILEN SALON(LAR)

TALEP EDILEN DONANIM

[J Merkez Kampiis Konferans Salonu
[ Miih. Fakiiltesi Konferans Salonu

O Ilahiyat Fakiiltesi Konferans Salonu
O Ziraat- Veterinerlik Konferans Salonu

[0 Akademik Birimler Igin lgili Fakiilte Siniflary

[ Ses Sistemi

[ISabit Mikrofon[] EI/Y aka Mikrofonu [[] Media
Oynatict

[ salon Ekipmani (Barkovizyon Projeksiyon ve Perde )

[ Stand Masas: / Masa / Sandalye
Adetycoisnnan sttt Vs s

G nimem ok e o | ) O Fotograf Cekimi [ Video Cekimi
Davetiye (Adet) Afis (Adet) Ana sayfa slayder Diger T
Etkinlik I¢in Talep Edilen duyurusu

Etkinligi Diizenleyen Sorumlu Kisi
Ad1 Soyad,
Imza

Etkinligi Diizenleyen Birim Amirj
Adi Soyad,
Imza

° Etkinlik diizenleyecek birimlerin; etkinlik talep formunu doldur
Daire Baskanligi, Ozel Kalem Miidiirliigii’ne ve Basin Halkla iliskiler Birimine EBYS
lizerinden bildirmeleri gerekmektedir.

® Talep formu ile yapilmayan basvurular dikkate alinmayacaktir,

arak en az 15 giin énce S.K.S

Form No: SIU.FR-1231; Revizyon Tarihi:  : Revizyon No:00



UNERSHTES!

T.C
Siirt Universitesi

Iletisim Koordinatorliigii

GRAFIK TASARIM TALEP FORMU

TALEP EDEN BiRiM :

YAPILACAK TASARIMIN iCERIGi:

Talep Edilen tasarim isi Sayfa Adedi Sayfa Boyutu TARIH: .... / .... /20.....
A3 ]

K“fa pglk S ................................. A 4 D

Afis AS ]

Brogiir ] o
Diger

Davetiye 1]

Kartvizit ]

Dergi-Katalog ]

Diger Yayinlar ]

NOT: iletigim Koordinatorliigiinii arayarak konuyla ilgili bilgilendiriniz.

Talep Eden Birim Yetkilisi Tasarim Sorumlusu iletisim Koordinatdrliigii
(BSlum Bsk. /Mudiir /ilgili
wweid vaws [ @0us

(Form No: SIU.FR-0129; Revizyon Tarihi:; Revizyon No.:00)



SIIRT UNIVERSITESI

UNNERSITES! ADAY OGRENCI TANITIM GEZiSi -
e BASVURU TARIHI

BASVURU FORMU / /

OKULUN;

Adi:

Miidiirii :

Adresi :

Telefon ve Faksi :

Mail Adresi :

REHBER OGRETMENIN;

Adi ve Soyad :

Mail Adresi :

GSM :

TANITIM YAPILACAK;

Tarih ve Saat :

Kampiis :

Kisi Sayisi : Ogrenci : Ogretmen ve idareci :

Sinif :

Gezi ekibinde bulunacak sorumlu 6gretmenimizin GSM numarasinin belirtilmesini,

e Geziden en az li¢ giin 8nce SiU iletisim Koordinat&rligi’niin aranarak son teyidin yapiimasini rica
ederiz.

e Mail Adresimiz :

SiU iletisim Koordinatérliigi

(Form No:SiUl. FR-0130; Revizyon Tarihi:; Revizyon No:00)




SiiRT
UNIVERSITESI

SiU ILETiISIM KOORDINATORLUGU

TANITIM MALZEMESI TALEP FORMU

TALEP EDEN BiRiM: TARIH: / /

Talep Edilen Materyal: Adet ve igerigi:

Tanitim Katalogu
Dosya

Kalem

Dergi

Oo0oo0ad

Yildiz Poseti

ACIKLAMA:

TESLiIM EDEN: TESLIM ALAN:

(Form No:SiU. FR-0021; Revizyon Tarihi:; Revizyon No:00)




UNIVERSITES!

T.C.

Siirt Universitesi
iletisim Koordinatérliigii

GUNLUK KAMERA TALEP FORMU

PROGRAM-ETKINLIK ADI

ETKINLIK SORUMLUSU ADI

CEKIM TARIHI
GIKIS SAATI B -
DONUS SAATI - T A
CEKIM YERI

GEREKLIi CEKiM MALZEMESI CEKiM HAKKINDA BILGI R
1.KAMERA |:| 5.TRIiPOD L:l ¥
2.MONITOR L__| 6.GENIS AGI D
351K [C] 7.mikroFoON ]

iMZALAR
ILETiSIM KOORNINATORU ETKINLIK SORUMLUSU
GOREVLI KAMERA EKiBi
ADI SOYADI iMZA

................................................................. GEKIM GIKIS SAATI T g,
................................................................. GEKIM DONOUS SAATI & e

* Cekime ¢ikis ve doniig saatleri mutlaka yazilacaktir.

GEKiM HAKKINDA DUSUNCELER:

NOT: Konser gekimlerinde en fazla iig eser. Konferans, panel, seminer (Agilis ani) vb. etkinliklerde en fazla

20 dakika ¢ekim yapilmaktadir.

FiLM URETIM BiRIM SORUMLUSU

(Form No: Sil.FR-0106; Revizyon Tarihi:; Revizyon No:00)



